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ACTA DE REUNIÓN O COMITÉ N° 08 

Hora:  7:00 am Fecha: 18 de noviembre de 2025 

Lugar: 
Centro de acopio fundación FUNAVI, Barrio Los Prados La 
Dorada San Miguel. 

Dependencia que 
Convoca: 

Centro zonal la Hormiga  

Proceso: Supervisión de contrato 86001922025 

Objetivo: 

Realizar verificación de RPP, correspondiente al cumplimiento de la 
complementación alimentaria en el marco de la entrega del mes de 
noviembre de la fundación Alma de Vida Contrato de aportes 
86001922025. 

 

Agenda:  

1. Saludo  
2. Uso adecuado de elementos de protección personal aplicando buenas prácticas de 

manufactura. 
3. verificación de RPP, correspondiente al cumplimiento de la complementación alimentaria 

en el marco de la entrega del mes de octubre de la fundación Alma de Vida Contrato de 
aportes 86001922025. 

4. Varios 

Desarrollo:  

1. Saludo  

Siendo las 7:00 am del 18 de noviembre de 2025 dentro de las instalaciones de la oficina principal 
de la fundación Alma de Vida en el barrio los prados, casco urbano del municipio de San Miguel 
la  profesional de apoyo a la supervisión del contrato 86001922025 Wendy Guevara en compañía 
de la nutricionista de la EAS Vivian Quiroz se disponen para la visita de verificación de los 
alimentos que compete la Ración para preparar (RPP) en el servicio de Educación Inicial 
Campesina para ser entregados a los 732 participantes en el mes de noviembre.  

2. Uso adecuado de elementos de protección personal aplicando buenas prácticas de 
manufactura. 

Dando cumplimiento a las buenas prácticas de manufactura en el entorno de la manipulación de 
alimentos ya que se considera un conjunto de principios y acciones que se establecen para la 
distribución de productos seguros y de alta calidad, el profesional de apoyo a la supervisión y la 
nutricionista de la EAS proceden a dar uso adecuado de los elementos de protección personal, 
gorro tipo cofia y tapabocas garantizando así el cumplimiento con lo establecido en el manual 
evitando riesgos en la manipulación de los alimentos que contiene cada una de las raciones para 
Preparar según grupo etario del servicio.  
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3. verificación de RPP, correspondiente al cumplimiento de la complementación 
alimentaria en el marco de la entrega del mes de octubre de la fundación Alma de 
Vida Contrato de aportes 86001922025. 

Iniciando con el proceso se realiza la verificación de la condición y el estado de los alimentos, 
encontrándose con un espacio limpio, ordenado, los alimentos tanto perecederos como no 
perecederos contaban con su empaque original, sin enmendaduras, afilados sobre estibas 
conservando la distancia del suelo y paredes adecuado según la resolución vigente, se 
encontraban separados por grupo encontrando un espacio para los paquetes de alimentos no 
perecederos por grupo etario afilados correctamente, las verduras, tubérculos y papa y frutas 
sobre estibas separados de la pared y suelo, los huevos en un lugar separados, sobre estibas 
afilados por torres de 10 cubetas. 

Continuando se verifica que la derivación cumpliera con lo establecido en la minuta patrón para 
los programas misionales de ICBF tomando en cuenta que para el mes de septiembre no existe 
novedades en el suministro de los alimentos.  

Siguiendo con el proceso, se verifica las cantidades existentes de RPP por grupo etario contando 
el total de cupos asignados es 732 participantes, se encontraron los paquetes distribuidos de la 
siguiente manera: 

- PAQUETES GESTANTES Y LACTANTES: 111 
- PAQUETES DE 6 A 11 MESES: 79 
- PAQUETES DE 1 A 2 AÑOS: 269 
- PAQUETES DE 3 A 5 AÑOS:273 

Dando cumplimento así con el total de paquetes existentes dentro del centro de acopio 732, 
resaltando que los alimentos perecederos se encontraron: 

- Cebolla 111kg 
- Papa 111kg 
- Manzana 111 kg 
- Cebolla: 621 lb 
- Papa: 621 lb 
- Manzana: 621 lb 

- 732 cubetas de huevos.  

En la revisión realizada se toman algunas muestras por grupo etario y se evidencia que las RPP 
contenían los siguientes alimentos: 

RPP DE 6 A 11 MESES: 
 

- 1 libras de Arroz agroputumayo lote: 002 FV 08/2027 
- 250 gr pasta seco Rioja lote: 27082025 FV 27/08/2026 
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- 250 gr pasta sopa Lote:07102025 FV 07/10/2025 
- 1 libra lenteja luhomar Lote: 1041125 FV 04/11/27 
- 1 libra Avena hojuelas luhomar Lote 1025 FV 102027 
- 500 Ml aceite sabrosura Lote 14102025 FV 14/10/2026 
- 30 unidades de huevo 
- 900 gr Bienestarina mas 
- 1 libra papa 
- 1 libra de cebolla cabezona 
- 1 libra de manzana  

 
RPP DE 1 A 2 AÑOS 11 MESES: 
 

- 2 libras Arroz agroputumayo lote: 002 FV 08/2027 
- 250g pasta seco Rioja lote: 27082025 FV 27/08/2026 
- 250g pasta sopa Lote:07102025 FV 07/10/2025 
- 1libra de lenteja luhomar Lote: 1041125 FV 04/11/27 
- 500 ml aceite sabrosura Lote 14102025 FV 14/10/2026 
- 1libra de Panela cooagromayo  Lote:003 FV 30/12/2027 
- 1 libra Leche nutralac Lote 030725s301 FV 072026 
- 1 libra Arepa maíz arepa,arepa Lote: 301 FV 21/08/26 
- 1libra de frijol rojo putumayo Lote: 1115 FV 112026 
- 30 unidades de huevo 
- 900 gr Bienestarina mas 
- 1 libra de papa 
- 1 libra de Cebolla Cabezona  
- 1 libra de manzana 

 
RPP DE 3 A 5 AÑOS 11 MESES: 
 

- 2 libras de Arroz agroputumayo lote: 002 FV 08/2027 
- 250 g pasta seco Rioja lote: 27082025 FV 27/08/2026 
- 250 g pasta sopa Lote:07102025 FV 07/10/2025 
- 1libra de lenteja luhomar Lote: 1041125 FV 04/11/27 
- 1libra de Avena hojuelas luhomar Lote 1025 FV 102027 
- 500 ml aceite sabrosura Lote 14102025 FV 14/10/2026 
- 1 libra de Harina de trigo Nariño Lote:190925P FV 19/09/26 
- 500 g Panela cooagromayo  Lote:003 FV 30/12/2027 
- 700 g Leche nutralac Lote 030725s301 FV 072026 
- 1 libra de Arepa maíz arepa,arepa Lote: 301 FV 21/08/26 
- 1 libra de frijol rojo putumayo Lote: 1115 FV 112026 
- 900 gr Bienestarina mas 
- 30 unidades de huevo  



 

 

 
PROCESO 

MEJORA E INNOVACIÓN 
 

  FORMATO ACTA DE REUNIÓN O COMITÉ 

F9.P1.MI 31/05/2024 

Versión 10 Página 4 de 6 

 

 
¡Antes de imprimir este documento… piense en el medio ambiente!   

 
     Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA. 

- 1 libra de papa 
- 1 libra de Cebolla Cabezona  
- 1 libra de manzana 

 
RPP DE GESTANTES Y LACTANTES: 
 

- 5 libras de Arroz agroputumayo lote: 002 FV 08/2027 
- 250 g pasta seco Rioja lote: 27082025 FV 27/08/2026 
- 250 g pasta sopa Lote:07102025 FV 07/10/2025 
- 3 libra de lenteja luhomar Lote: 1041125 FV 04/11/27 
- 1 libra de Avena hojuelas luhomar Lote 1025 FV 102027 
- 1000 ml aceite sabrosura Lote 14102025 FV 14/10/2026 
- 2 libra de Harina de trigo Nariño Lote:190925P FV 19/09/26 
- 500 g Panela cooagromayo  Lote:003 FV 30/12/2027 
- 2000 g Leche nutralac Lote 030725s301 FV 072026 
- 2 libra de Arepa maíz arepa,arepa Lote: 301 FV 21/08/26 
- 3 libra de frijol rojo putumayo Lote: 1115 FV 112026 
- 900 gr Bienestarina mas 
- 30 unidades de huevo  
- 2 libra de papa 
- 2 libra de Cebolla Cabezona  
- 2 libra de manzana 

 

Se resalta que estos productos y alimentos se encontraban en buenas condiciones de empaque 
original y rotulado, con sus respectivas fechas de vencimiento y acorde a lo presentado en la 
propuesta envida por la EAS al centro zonal, las marcas cumplían con lo establecido en las fichas 
técnicas enviadas y aprobadas por la nutricionista del CZ la Hormiga. 

Los alimentos perecederos se encontraban en buenas condiciones, cumpliendo con los criterios 
de aceptación de acuerdo con el protocolo de buenas prácticas de manufactura.   

4. Varios 

Realizar la entrega de estas, en los tiempos definidos por la supervisora del contrato, y con todas 
las medidas de bioseguridad. 

Compromisos / tareas 
Responsable(s): 

Nombre / Cargo o rol 
Fechas 

Realizar la entrega de los RPP, en los tiempos 
definidos por la supervisora del contrato, y con 
todas las medidas de bioseguridad 

 

EAS 
del 14 al 17 de 

octubre de 2025 
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FIRMA ASISTENTES 

Nombre  
 

Cargo o rol / 
Dependencia 

Entidad Firma 

Wendy Vanesa Guevara 
Enlace supervisión 
ICBF CZ LA 
HORMIGA 

ICBF  

Vivian Quiroz 
Nutricionista EAS 
FUNAVI 

Fundación Alma 
de Vida 

 

Próxima reunión N/A 
Fecha Hora Lugar 

   

Colaborador que elabora el 
acta: 
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Registro Fotográfico proceso de verificación  
 

  

 

 

 

 


